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Smeérnice o svobodném pristupu k informacim

Skola: Matefska Skola Liberec, Klasterni 466/4, p. o.
Vypracovala PaedDr. Kamila Podrapska, Ph.D., feditelka
Schvalila PaedDr. Kamila Podrapska, Ph.D., feditelka
Uginnost od 1.9.2015

C.j. KLA/225/2015

Prodlouzeni udinnosti na rok:

Prodlouzeni uéinnosti na rok:

Prodlouzeni uéinnosti na rok:

1. ZAKLADNI INFORMACE O SKOLE

Zalozeni subjektu:

Materska Skola vznikla jako Skola s pravni subjektivitou na zakladé zfizovaci listiny ze dne
1.1.2003. Statutarni mésto Liberec schvalilo tuto zfizovaci listinu podle § 84, odst. 2, pism. €)
zakona €. 128/2000 Sb., § 23, odst. 1, pism. b) zakona &. 250/2000 Sb., § 14 zakona &.
564/1990 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl, usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 172/02 dne
1.10.2002.

Zarizeni je uréeno pro predskolni vzdélavani déti ve smyslu §34 zakona 563/2004 Sb.,
Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vzdélavani definované skolnim vzdélavacim programem se fidi principy Ramcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani.

Skola zabezpeduje celodenni stravovani déti.

2. ORGANIZACNIi STRUKTURA

feditelka Skoly: PaedDr. Kamila Podrapska, Ph.D.
hospodaika $koly:  Jana Sramkova

telefon: 724 302 950

e - mail: info@msklasterni.cz

web Skoly: http://www.msklasterni.cz

Udaje o jmenovani feditelky $koly do funkce:

V souladu s ustanovenim § 166 zakona 561/2004 Sb., o pfed3kolnim, zakladnim, stfednim,
vys8im odborném a jiném vzdélavani a zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v plathém znéni a
na zakladé Usneseni rady mésta €. 417/2014, byla jmenovana PaedDr. Kamila Podrapska,
Ph.D. ke dni 1.8.2014 do funkce feditelky Skoly, Matefské Skoly Liberec, Klasterni 466/4,
pfispévkové organizace.

Ve smyslu zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon reditelka Skoly

a) rozhoduje ve vdech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb,

b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto
zadkonem a vzdélavacimi programy,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou Urover vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) rozhoduje o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle § 34

e) rozhoduje o ukoné&eni pfedskolniho vzdélavani podle § 35

f) rozhoduje o snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb podle § 123 odst. 4

g) vytvafi podminky pro vykon inspekéni ginnosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatfeni,
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h) vytvari podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovniku,

i) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi ve Skole,

j) zfizuje pedagogickou radu jako svUj poradni organ, projednava s nim vSechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci €innosti Skoly,

k) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,

[) odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu,

m) pfedklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem.

Materska Skola Liberec, Klasterni 466/4 p.o. je tvorfena témito organizaénimi utvary:
l. pracovistém Klasterni 466/4 ureném pro vzdélavani 140 déti v 8 tfidach
Il. pracovistém Husova 991/35 uréeném pro vzdélavani 44 déti ve 3 tfidach
Il Skolni jidelnou zajistujici stravovani pro 184 déti a max. 40 zaméstnancl

3. ZPUSOB POSKYTOVANI INFORMACI:

Reditelka $koly je povinna umoznit kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v zakoné &.
106/1999 Sh. ve znéni pozdéjSich predpist. Zakladni informace, které je Skola povinna
zvefejiiovat, |ze ziskat:

a) osobné: v pavilonu C u feditelky a/nebo hospodarky skoly

b) telefonicky: na tel. €. 485 110 179 nebo 724 302 950

c) pisemné na adrese: Matefska Skola Liberec, Klasterni 466/4, pfispévkova organizace
d) elektronickou poStou: info@msklasterni.cz

€) na internetovych strankach skoly www.msklasterni.cz

4. VYRIZOVANI STiZNOSTi, OZNAMENI A PODNETU ve smyslu zakona &. 500/2004
Sb., spravni fad §175, §81-93:

a) Stiznosti, oznameni a podnéty pfijima feditelka nebo hospodarka Skoly kazdy
pracovni den 7.30 — 15.30 hod.

b) Stiznosti vyfizuje feditelstvi Skoly.

c) Lhata k podani opravnych prostfedkl (odvolani) proti rozhodnuti feditelky je 15 dnu
od doruceni rozhodnuti, anebo od marného uplynuti IhGty pro vyfizeni zadosti.

d) Odvolaci misto je podle charakteru odvolani Statutarni mésto Liberec, odbor Skolstvi,
kultury a socialnich véci, nam. Dr. E. BeneSe 1, Liberec nebo Krajsky ufad
Libereckého kraje, U Jezu 4, Liberec,

5. POSTUP, PRI VYRIZOVANIi VSECH ZADOSTi A NAVRHU

a) Zadost o poskytnuti informace se podava stné nebo pisemné, a to i prostfednictvim
telekomunikacniho zafizeni. Neni-li Zadateli na Ustné podanou zadost informace
poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou
zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

b) Zadost je podana dnem, kdy ji MS obdrZela. Z podané zadosti musi byt zfejmé,
kterému subjektu je ur€ena a kdo jej €ini. Anonymni zadosti se nevyfizuji.

c) MS posoudi obsah Zadosti a:

a. Vv pripadé nesrozumitelnosti Zadosti je Zadatel vyzvan ve Ihaté sedmi dnd od
podani, aby zadost upfesnil. Neupresni-li zadatel zadost do 30 dnu, je jeho
Zadost odmitnuta

b. v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, zadost
odlozi a tuto odlvodnénou skute€nost sdéli do tfi dnu Zadateli
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c. pozadovanou informaci Skola poskytne do 15 dnu od pfijeti podani. Informace
je poskytovana pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti pofizeni
kopie.

d. Ihdtu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodd,
nejvySe vSak o deset dni. O prodlouzeni Ih(ty a didvodech je Zadatel vzdy
v&as informovan

e. Skola mlze omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vylu€né k vnitfnim
pokynim a personalnim pfedpisiim nebo pokud jde o informaci, ktera vznikla
pfi pfipravé rozhodnuti.

d) rozhodnuti se doru€uje do vlastnich rukou Zadatele

6. PREHLED NEJDULEZITEJSICH ZAKONU A PREDPISU, JIMIZ SE SKOLA RiDi

a) Zak. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy§§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu

b) Zak. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjSich predpis(

c) vyhlaska MSMT &. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku, ve znéni pozdéjsich
predpisu

d) vyhlaska MSMT &. 64/2005 Sb., o evidenci Urazi déti, zaki a studentt, ve znéni
pozdéjsich predpist

e) vyhlaska MSMT &. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaka a studentd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zakd a studentd mimoradné nadanych

f) vyhlagka MSMT &. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a
Skolskych poradenskych zafizenich

g) vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich
predpisu

h) vyhlagka MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdé&jich predpist

i) zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu

7. SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

a) Kopie 1 stranky A4 formatu 2,- K&, oboustranna kopie A4 formatu 3,- K&
b) Kopie 1 stranky A3 formatu 4,- K&, oboustranna kopie A3 formatu 5,- K&
c) Cernobily tisk 1 strany textu laserovou tiskarnou 2,- K&

d) Postovni sluzby podle skuteénych naklad

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Reditel a osoby povétené postupuji ve spornych pfipadech podle ustanoveni zakona &.
106/1999 Sb.

V Liberci 1.9.2015 PaedDr. Kamila Podrapska, Ph.D,
feditelka Skoly



